
身分証明書再交付願      20230508 

東京都市大学等々力中学校・高等学校 

フェイスセンター(事務室) 

再発行の手順 

1. 【生徒・保護者→学校】本紙左側下部に必要事項を記入の上担任に提出する。 

(担任→部長承認→事務室→岩橋印刷) 

2. 【生徒・保護者→印刷所】再発行代金 1,300 円(製作費及び郵送料・税込)を岩橋印刷株式会社

に振り込む。（担任へ再交付願提出後、3 日以内にお振込みください。） 

・振込人名は 学籍番号＋生徒氏名とする。 

・振込先銀行 みずほ銀行 札幌支店 当座預金 0102696 イワハシインサツ(カ 

・振込手数料は本人負担とする。 

3. 【印刷所→学校】岩橋印刷で振込と身分証明書再交付願の双方を確認次第再発行し、本校事

務室に送付。 

4. 【学校→生徒】事務室から担任に連絡するので事務室で本人が受け取る。 

5. 【生徒・保護者→学校】紛失した身分証が発見されたら直ちに本校事務室に返却すること。(双

方を持参する。) 

以上の流れとなりますので再発行までに担任の受領後、実務日数で 7 日程度を要します。 

 

↓ 左側下線部のみ記入、保護者の署名をもらって担任の先生に提出すること。↓ 

 

二つ折りしてキリトリ 

 

 

 

 

 

 

 

 

東京都市大学等々力中学校・高等学校 

学 校 長 殿 

 

身分証明書を紛失いたしましたので 

お届けします。 

つきましては、再交付をお願いします。 

 

       年   月   日 

 

中学・高校   年   組   番 

 

学籍番号        

 

生徒氏名              

 

保護者署名             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.本人へ事務室で交付 以下受領時に生徒が記入 

  

受 領 日 付     年    月    日 

 

本人サイン              

学年部長 担 任 

 

 

 

 

事 務 対 応 担 当 

1.岩橋印刷に PDF送付 

(塚田氏・総務部) 

 

 

2.納品・受取 

 

 

 

3.申請者の担任に連絡 

 

 

身分証明書再交付願 

【学校提出用】 


